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1 Regisztracio

Fejlesztéspolitikai e-learning

szzcmm'

Kedves Kolléga!

dvozlettel: Fejlesztéspoliti

Uj fiok

Regisztracio

1. kép: Regisztracios feliilet

Az oktatasi feliiletet nyujté weboldal elérési utvonala:

Inditsa el szamitdgépén a bongészprogramot és irja be a cimsorba a https://fejlpolkepzes.qov.hu/ URL-t, vagy
kattintson a https://www.palyazat.gov.hu/ oldal ,Egységes beléptets felllet bejelentkezés” ikonjara, majd a
,Képzések: Fejlesztéspolitikai e-learning” cim( ikonra, mely ugyanezt az oldalt nyitja meg. A bejelentkezé oldalon
az e-mail cim és a jelszo kérését megjelenité ablak alatt taldlhatdé a Regisztrdcio opcid, melyre kattintva
megjelenik a regisztracids fellilet. Ezen az oldalon valamennyi megjelen adatot sziikséges kitolteni (vezetéknév,
keresztnév, titulus, nem, e-mail cim, szervezet, szervezeti egység és munkakor. (Ha nincs titulusa, ezt a mez6t
ne valassza ki! Ha mégis kivalasztotta, frissitse az oldalt, hogy uj regisztracios (irlap jelenjen meg.)

Fontos, hogy regisztraciéra kizdrélag munkahelyi e-mail cimmel van lehetGség. A szervezetet a rendszer
automatikusan kitolti az e-mail cim alapjan, majd ezt kovetéen a megfelel§ szervezeti egység a legordulé
meniibdl vélaszthaté ki, pl. Teriiletfejlesztési Programok Végrehajtasaért FelelSs Helyettes Allamtitkarsag. A
munkakor kitdltésére szabadszavas mez6ként manualisan van lehet8ség (pl. programiranyité referens).

A regisztracid befejezéséhez sziikséges az adatkezelési tajékoztatd elolvasdsa, majd a nyilatkozat elfogadasa.

A Regisztracio gombra kattintva Iétrejon a sajat felhaszndldi fidk. A regisztraciét kovetSen értesités érkezik a

megadott e-mail cimre, mely tartalmazza a rendszer altal generdlt jelszét, valamint az e-learning felllet elérési
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s

utvonalat. Erre kattintva megerd&sitheti regisztracidjat, igy a belépés a rendszerbe a Folytatds gombra kattintva
elindithaté.

FONTOS! Amennyiben ezt a |épést (regisztracié megerGsitése) elmulasztja, a kés6bbiekben nem fogja tudni
haszndlni az oldalt és csak a fejleszt6k segitségével fog tudni Ujra regisztralni, ezért kérjiik szenteljen figyelmet
ennek!

Elsé bejelentkezéskor a Profil (fels6 menisor balrdl harmadik eleme) menipontban a Bedllitdsok lenyilé elem
segitségével valtoztassa meg a jelszavat!

Amennyiben az adataiban (név, szervezet, szervezeti egység, e-mail cim) késGbb valtozas all be, ne hozzon létre
uj fiokot, hanem irjon egy levelet a fejlpolelearning@tfm.gov.hu e-mail cimre, melyben kéri a valtozasok
atvezetését. Fontos, hogy ilyenkor ne prébaljon Ujra regisztralni, kilénben tobbet mar nem lathatja a

korabbiakban teljesitett vizsgai eredményeit.

2 Bejelentkezés

A https://fejlpolkepzes.gov.hu URL megnyitasa utan a lenti bejelentkezé képernyd fogadja a latogatét. Az oldalon

az e-mail cim, a jelszo és egy ellen6rzé kdéd megaddsat kovetSen léphetiink be a rendszerbe.
Az e-learning felilet kizardlag regisztralt felhasznaldk szdmdra hozzaférhetd. Az elsé bejelentkezéskor egy
automatikusan elinduld, navigalt tajékoztatd segitségével lehetGsége van megismerni az e-learning rendszer

haszndlatahoz sziikséges legfontosabb elemeket, meniipontokat.

sr(cn[un'

Koszontjiik a fejlesztéspolitikai e-learning fellileten!

Keérjlk, a belépéshez adja meg e-mail cimét, jelszavat, és az ellendrzé kédot!
A VOLT TFM-ES KOLLEGAK AZ Uj, KTM-ES E-MAIL CIMUKKEL ES REGI JELSZAVUKKAL TUDNAK BEJELENTKEZNI!

Fejlesztéspolitikai e-learning

Kedves Kolléga!

pkx6k=3 e Kosz6njlk. hogy elstogatott kép

Most van itt eloszor?

Regisztracio

2. kép: Bejelentkez6 képernyd
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3 Elfelejtett jelszo

A bejelentkezd oldalon a felhasznaldnak lehet&sége van jelsz6-emlékeztetSt kérni az Elfelejtett jelszé opcidra
kattintva. A mar regisztralt munkahelyi e-mail cim magaddsat kovetSen, a Keresés gombra kattintva
automatikus Uzenet érkezik az Uj ideiglenes jelszérdl, melyet a belépést kovetGen meg kell valtoztatni a fent

leirtak szerint.

Jelszavanak visszaallitdsahoz adja meg alabb felhasznalénevét vagy e-mail cimét. Ha szerepel az adatbazisban, e-mailt kuldunk az e-mail cimére,
melyben tajékoztatjuk, hogy léphet be ismét.

Keresés felhasznalonév alapjan

Felhasznalonév |

Keresés e-mail cim alapjan

E-mail cim |

Keresés

3. kép: Jelszo visszaallitas

4 Személyre szabas

Felhasznaldként lehetség van a személyes adatok, illetve a felhasznalai fidk

L s e » 3 Beallitasok
bedllitasainak (lasd 4. kép: Beallitasok) szerkesztésére. A kezdGoldalon a
felhasznalénévre vagy a név mellett megjelend ikonra navigalva, a legérdiil6 Felhasznaloi fiok

menibél a Bedllitdsok opciot kell kivalasztani. A megfelel6 mddositasok

végrehajtasat kovet6en a Mddositdsok mentése (vagy adott esetben Profil

frissitése) gombbal keriilnek rogzitésre a friss beallitasok.

4. kép: Beallitasok
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5 Ertesitések

A felsé meniisavon, a felhasznalé neve melletti Csengd ikonra kattintva az Ertesitések meniipontban a rendszer

altal kldott értesitések tekinthet6k meg.

A e Teszt Tanulé v

Ertesitések v

)zési Sz
észletez

Az bsszes megtekintése

5. kép: Ertesitések
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6 Kezdooldal elérése

A belépést kovetGen a felhasznalot a kezdGoldal koszonti, mely a jobb felsé sarokban elhelyezked6 (Széchenyi
2020) logora, illetve a fémeniiben talalhaté Kezdélap menipontra kattintva barmikor elérhetd. A kezdGoldalon

emellett az éppen aktualis hirdetmények is olvashatoak.

Wrudastar

Psigo

HIRDETMENYEK

A rezdolap Qxeresés Beeinasznalol kézikonyv iov BLekeérdezések

SZECHENYI '

.

Kozponti képzések Ko: és Tertiletfejl Minis.. Belligyminisztérium

6. kép: Kezddoldal
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7 Fomenii

A fémeniben hat meniipont taldlhaté.

7.1 Kezdolap

A Kezdéblap hasznalatdval a kezd6oldalra jut a felhasznald, barhol is all éppen. Itt két csempeikon taldlhatd: egyik
a koézponti koordinacié (Kozponti képzések), mig a masik az adott felhasznalo szervezetének képzési anyagait (pl.

Miniszterelnokség) tartalmazza.

A xezddlap Q Keresés... P?sugo Rrudastar B relhasznaloi kézikonyv 1GYIK

7. kép: Fémenii

Mindkét csempe esetében a 8. képen lathatd altipusok (E-learning képzések anyagai, Tantermi képzések

anyagai, Egyéb segédanyagok) kozil lehet valasztani.

> E-learning képzések anyagai 7/"}‘/0‘av ) 7
g kep yag /}% ‘d
> Tantermi képzések anyagai /4 ” J’ff/ Y/ % // /
. — /4 /,;)/ A c’//‘/"

@ Egyéb segédanyagok \\

8. kép: Képzéstipusok, segédanyagok
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-.2 Keresés

Az e-learning fellileten vald kénnyebb eligazodast segiti a ,,Keresés” opcid. Kulcssz6 megaddsdval a képzések,

tananyagok kozott vagy a képzésekhez rendelt mappdakban keres a rendszer.

A Kezdéblap Q, Keresés... ?sugo M rudastar

9. kép: Keresés menupont

A talalatoknal feltiintetésre keril az is, hogy mely szervezet mely képzésében volt fellelhet6 a talélat (I1asd lent a

11. képet: Keresési eredmény).

Kereses
Kulcsszo ‘ EU
Keresés Képzések kozott &
=3
Tabl.
Szervezet Képzés

Pénzlgyi eszkozok az Eurépa politikajanak végrehajtasaban

nak hazai sz zasdban

K6zponti képzések Fogyatékossaglgy az Europai Uniéban és Magyarorszagon

10. kép: Keresési eredmény

7.3 Sago

A Keresés mez6 mellett taldlhaté Siugé segitségével a kezdGoldalon ismételten el6hivhatdé az elsé
bejelentkezéskor automatikusan megjelend tajékoztatd, mely végigvezet az e-learning rendszer hasznalatahoz

szlikséges legfontosabb elemeken, menlipontokon.
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-.4 Tudastar

A Tuddstdr meniipontban egy legordiil6 meniibél valaszthaté ki a megtekintendd képzéscsoport.

.Tudéstér EFeIhaSEHéIéi kezikonyv

Kozponti képzések

11.kép: Tudastar

7.5 Felhasznalodi kézikonyv

A bejelentkezést kbvetGen, a keresés savban a Stigé mellett elhelyezkedd Felhaszndloi kézikényv menipontra

kattintva jelen felhasznaloi utmutato tolthets le a rendszerbdl.

A xezddlap Q Keresés... Psugo Rrudastar B relhasznaloi kézikonyv 1GYIK

12. kép: Felhasznaléi kézikonyv elérése
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2.6 GY.I.K.

A gyakran ismételt kérdések (GY.l.K.) menipont a keresGsdv utolsé eleme. Itt megtaldlhatdk a leggyakrabban
el6forduld, e-learning rendszer hasznalatdra vonatkozd kérdések témankénti bontdsban. A valaszok az egyes

kérdésekre kattintva valnak lathatdva.

Gyakran Ismételt Kérdések

6dositasa

Jelszo modositasa

Hogyan viltoztatom meg a jelszavam?

Vigyuk a kurzort a felhasznalonevunk felé, a legordulé menubdl valasszuk ki a Bedllitdsok lehetdséget, majd kattintsunk a Jelszo mddositasdra. Itt szukséges beirnunk a jelenlegi jelszavunkat, majd kétszer az uj
jelszét. Amennyiben végeztink, kattintsunk a Médositdsok mentése gombra.

Fontos, hogy az Uj jelszo esetében is tartsuk szem el6tt az alabbi szempontokat:

* A jelszo kotelez elemei: legaldbb 8 karakter, legaldbb 1 szamjegy. legalabb 1 kisbet(, legalébb 1 nagybetil, legalabb 1 nem alfanumerikus karakter.
* Ajelszé nem tartalmazhat értemes magyar szot!

* Az aktualis jelsz6 6 médositas utan lesz hasznalhaté Ujra.

Elfelejtett jelszo

Segitség

Kitol kérhetek segitséget?

Honnan tudom letolteni a felhasznaléi tmutatot?

A valaszlehetoségeket tartalmazé legordiilé meniisor oldaliranyban tilér a képernyd lathaté részén.

13. kép: GY.L.K

8 Szerepek az e-learning
rendszerben

Az e-learning rendszerben az alabbi négy szerep kiilondl el:

8.1 Képzésszervezo

A Képzésszervezd feladata a képzési folyamat fellgyelete, a kézponti koordinacié képzésekért felelés
munkatarsai toltik be ezt a szerepkort.

Eurépal Unié
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8.2 Képzési kapcsolattart6

Minden szervezeti egységnek van a sajat kapcsolattartdja, aki 1étrehozza az egyes bels6 képzéseket
és képzési alkalmakat, valamint feliigyeli az adott képzések menetét, illetve adott esetben koordinalja a

kézpontilag szervezett képzésekre torténé jelentkezéseket.
yd
8.3 Oktato

Az egyes képzésekhez a képzésszervezGk altal oktato rendelhetd, aki az oktatashoz kapcsol6dd segédanyagokat

tolthet fel a rendszerbe.

8.4 Tanulo

A tanuldk részt vehetnek a szamukra meghirdetett képzéseken, hozzaférnek a tananyagokhoz,
feladatokhoz és vizsgakhoz egyarant. A tanulok a sajat szervezetiikhdz tartozé képzéseken kivil, a

kdzpontilag — a Miniszterelnbkség altal — szervezett képzéseken is részt vehetnek.

9 Vizsga megtekintése

A teljesitett vizsga eredménye barmikor megtekinthetd az adott képzés alatti ,Vizsga” feliratra kattintva.

A megjelend Uj oldalon az ,Ellenérzés” feliratra kattintva lathatd a vizsga részletes eredménye.

A sikeres vizsgakhoz kapcsoléddan lehetéséglink van tanudsitvany letoltésére. A tanusitvany az adott
képzéshez tartozé vizsga alatt talalhaté (természetesen csak sikeres vizsgat kévetéen), és a Tanusito

oklevél feliratra kattintva tolthet6 le.
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